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	Trainingskatalog

	Individualtraining Microsoft Excel

	Bitte stellen Sie aus unserer Themenliste die gewünschten Trainingsinhalte zusammen und ergänzen Sie bei Bedarf Ihre individuellen Wünsche:


	Neuheiten in Excel (ab Version 2007)
 FORMCHECKBOX 

Die neue Oberfläche von Office

 FORMCHECKBOX 

Anpassen der Anwendungsoberfläche
Grundlagen von Excel

 FORMCHECKBOX 

Die Struktur von Excel-Dateien

 FORMCHECKBOX 

Excel-Limitierungen

 FORMCHECKBOX 

Programmoptionen

 FORMCHECKBOX 

Neue Arbeitsmappe erstellen

 FORMCHECKBOX 

Dateiformat festlegen

 FORMCHECKBOX 

Dokumenteigenschaften verwenden

 FORMCHECKBOX 

Arbeitsmappen speichern

 FORMCHECKBOX 

Arbeitsmappen öffnen

Daten und Formeln eingeben

 FORMCHECKBOX 

Cursorsteuerung

 FORMCHECKBOX 

Text, Zahlen, Datum und Uhrzeit eingeben

 FORMCHECKBOX 

Markieren mit Maus und Tastatur

 FORMCHECKBOX 

Zellen und Arbeitsblätter bearbeiten

 FORMCHECKBOX 

Ausschneiden, Kopieren und Einfügen

 FORMCHECKBOX 

AutoAusfüllen verwenden

 FORMCHECKBOX 

Grundlegendes zu Formeln und Funktionen

 FORMCHECKBOX 

Verschieben und Kopieren von Formeln

 FORMCHECKBOX 

Relative und absolute Bezüge

 FORMCHECKBOX 

Verknüpfungen zwischen Arbeitsblättern und -mappen

 FORMCHECKBOX 

Hilfen zur Fehlerüberprüfung

 FORMCHECKBOX 

Mit Namen arbeiten

 FORMCHECKBOX 

Kommentare verwenden

Funktionen verwenden

 FORMCHECKBOX 

Mathematische Funktionen

 FORMCHECKBOX 

Logikfunktionen

 FORMCHECKBOX 

Nachschlage- und Verweisfunktionen

 FORMCHECKBOX 

Textfunktionen

 FORMCHECKBOX 

Datums- und Zeitfunktionen

 FORMCHECKBOX 

Informationsfunktionen

 FORMCHECKBOX 

Verwendung von Matrixformeln

Ansichten und Druckeinstellungen

 FORMCHECKBOX 

Seitenlayout- und Umbruchvorschau

 FORMCHECKBOX 

Zoomeinstellungen

 FORMCHECKBOX 

Ausblenden von Zeilen, Spalten und Blättern

 FORMCHECKBOX 

Benutzerdefinierte Ansichten
	 FORMCHECKBOX 

Fenster fixieren

 FORMCHECKBOX 

Seiteneinstellungen

 FORMCHECKBOX 

Kopf- und Fußzeilen

 FORMCHECKBOX 

Druckeinstellungen
Datensicherheit und Teamarbeit

 FORMCHECKBOX 

Gültigkeitsregeln
 FORMCHECKBOX 

Arbeitsblätter schützen
 FORMCHECKBOX 

Arbeitsmappen schützen
 FORMCHECKBOX 

Schutz auf Dateiebene
 FORMCHECKBOX 

Gemeinsames Arbeiten an Arbeitsmappen
Arbeitsblätter und Daten formatieren

 FORMCHECKBOX 

Vorgegebene und benutzerdefinierte Zahlenformate
 FORMCHECKBOX 

Zellen formatieren

 FORMCHECKBOX 

Tabellen- und Zellenformatvorlagen

 FORMCHECKBOX 

Designs verwenden (ab Version 2007)
 FORMCHECKBOX 

Bedingte Formatierung

 FORMCHECKBOX 

Datenbalken u. Farbskalen verwenden (ab Version 2007)
Grafiken und SmartArt

 FORMCHECKBOX 

Grafiken und Logos einfügen
 FORMCHECKBOX 

AutoFormen und Zeichenfunktionen

 FORMCHECKBOX 

SmartArt-Schaubilder erstellen (ab Version 2007)
Listenmanagement

 FORMCHECKBOX 

Definition von Listen und Tabellen

 FORMCHECKBOX 

Tabellen erstellen

 FORMCHECKBOX 

Daten sortieren
 FORMCHECKBOX 

Daten filtern mit AutoFiltern
 FORMCHECKBOX 

Spezialfilter anwenden
 FORMCHECKBOX 

Teilergebnisse
 FORMCHECKBOX 

Datenbankfunktionen
 FORMCHECKBOX 

Pivot-Tabellen
 FORMCHECKBOX 

Pivot-Diagramme
Datenanalyse

 FORMCHECKBOX 

Zielwertsuche
 FORMCHECKBOX 

Szenarien erstellen und managen
 FORMCHECKBOX 

Konsolidierung von Tabellen
Diagramme

 FORMCHECKBOX 

Diagramme erstellen
 FORMCHECKBOX 

Diagramme gestalten
 FORMCHECKBOX 

Fortgeschrittene Diagrammtechniken

	Individuelle Wünsche

     


