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Taste(n) Funktion  

[F1] ruft die Hilfe auf 

[F2] öffnet die Zelle zur Bearbeitung 

[F4] wiederholt Befehl oder Aktion 

[F5] Start/Bearbeiten/Suchen und Auswählen/Gehe zu 

[F6] Wechsel zwischen Datei-Fenstern 

[F7] Rechtschreibprüfung 

[F8] Erweiterungsmodus ein/aus (ERW) 

[F9] Neuberechnung in allen offenen Mappen 

[F10] Aktiviert/deaktiviert Zugriffstasteninfos (ab Version 2007) 

[F11] erstellt ein Diagramm auf einem eigenen Blatt 

[F12] Speichern unter 

[]+[F2] Hinzufügen oder Bearbeiten eines Kommentars 

[]+[F3] Funktion einfügen 

[]+[F5] Suchen und Ersetzen 

[]+[F6] Rücksprung zwischen Datei-Fenstern 

[]+[F8] Hinzufügen-Modus ein/aus (ADD) 

[]+[F9] Neuberechnung des aktiven Tabellenblatts 

[]+[F10] Anzeigen des Kontextmenüs 

[]+[F11] neues Tabellenblatt 

[]+[F12] Speichern 

[Strg] +[F1] Aus- und Einblenden der Multifunktionsleiste (ab Version 2007) 
Aufgabenbereich ein-/ausblenden (bis Version 2003) 

[Strg] +[F2] Zeigt die Druckvorschau an 

[Strg] +[F3] Öffnen des Namens-Managers 

[Strg] +[]+[F3] Formeln/Definierte Namen/Aus Auswahl erstellen 

[Strg] +[F4] Schließen 

[Strg] +[F5] Fenstergröße wiederherstellen 

[Strg] +[F6] oder  
[Strg] +[] 

nächste Arbeitsmappe 

[Strg] +[F7] Arbeitsmappen-Fenster verschieben 

[Strg] +[F8] Arbeitsmappen-Fenster-Größe ändern 

[Strg] +[F9] Arbeitsmappen-Fenster als Symbol 

[Strg] +[F10] Arbeitsmappe Vollbild 

[Strg] +[F11] neues Blatt für Excel-4-Makros 

[Strg] +[]+[F12] Drucken 

[Alt] + [F4] Excel beenden 

[Alt] + [F11] Öffnen des VBA-Editor-Fensters 

[Strg] +[U] Start/Bearbeiten/Füllbereich/Unten 

[Strg] +[R] Start/Bearbeiten/Füllbereich/Rechts 

[Strg] +[1] Dialogfeld Zellen formatieren 

[Strg] +[N] Neu 

[Strg] +[O] Öffnen 

[Strg] +[S] Speichern 

[Strg] +[P] Drucken 

[Strg] +[X] Ausschneiden 

[Strg] +[V] Einfügen 

[Strg] +[Y] Wiederholen 

[Strg] +[F] Suchen 

[Strg] +[H] Ersetzen 

[Strg] +[G] Gehe zu 

[Strg] +[K] Einfügen eines Hyperlinks 

[Strg] +[+] Zellen einfügen 

[Strg] +[-] Zellen löschen 

[Strg] +[.] Systemdatum 

[Strg] +[:] Systemzeit 

[Strg] +[#] Formeln anzeigen an/aus 

[Strg]+[]+[+] markiert Datenblock der aktiven Zelle 

[Strg] +[Leertaste] wählt Spalte der aktiven Zelle aus 

[]+[Leertaste] wählt die Zeile der aktiven Zelle aus 

[Strg]+[]+[Leertaste] wählt das ganze Tabellenblatt aus 

[Strg] + [Bild] nächstes Blatt 

[Strg] + [Bild] vorheriges Blatt 

[Alt] + [=] entspricht dem Summensymbol 

[Strg] +[]+ [] vorherige Arbeitsmappe 

[Esc] Abbruch Befehl/Eingabe 

[  ] Bestätigung Befehl/Eingab 

[Pos1] zum Anfang des Eingabefeldes 

[Ende] zum Ende des Eingabefeldes 

[]/[] ein Zeichen nach rechts/links 

[Strg] +[]/[] zum Anfang des nächsten/letzten Wortes oder zum Ende/Anfang 
einer Zahl 

[]+[]/[] erweitert die Markierung nach rechts/links 

[Strg] +[]+[]/[] erweitert die Markierung nach rechts/links 

[Alt] + [0216] Zeichen für Durchschnitt Ø 

[Alt] + [0149] Zeichen für Aufzählung • 

 


